INDUSTRIE-

KAUFMANN/FRAU

Start: jeweils September
Dauer: 3 Jahre
Ort: Wien

Der Aufgabenbereich von
Industriekaufleuten ist sehr
vielseitig.

Sie kalkulieren den Rohstoffbedarf des Unternehmens,
kaufen Waren ein und sorgen fir deren fachgerechte
Lagerung. Sie verkaufen und beraten Kund:innen und
veranlazzen Werbemalnahmen. Sie berechnen Kosten
und bereiten mit Hilfe spezieller Computerprogramme
die Buchhaltung vor. Gemeinsam mit lhren Kolleg:iinnen
arbeiten Sie in simtlichen Wirtschaftsbereichen von
Industriebetrieben in Bliros oder auch in Lager- und
Verkaufsriumen. Sie pflegen Kontakt mit
Héndler:innen, Lieferant:innen und Kund:innen.

lhr Profil:

*  Guter Pflichtschulabschluss

+  Schulabbrecher:innen héherer Schulen

*  Maturant:innen

*  Neugier, Lernbereitschaft, Zuverldssigkeit,
Kemmunikation

Ausbildungsschwerpunkte:

Bestinde (wie Biiromaterial, Dokumente,
Biirceinrichtungen) beschaffen & fiihren

Arbeiten im Rahmen des Zahlungsverkehrs,
Kundenbetreuung

Bestellungen (Material, Waren und
Dienstleistungen) vorbereiten

Liefertermine Gberwachen & MaBnahmen bei
Verzug ergreifen

Zusammenarbeit mit
Aussendienstmitarbeiterinnen

Administrative Arbeiten mit Hilfe der betrieblichen
Informations- & Kommunikationssysteme
Vorbereitungen fir die betriebliche Buchfihrung &
Kostenrechnung

Wir bieten:

Fundierte Ausbildung in Theorie & Praxis,
Weiterbildung im internationalen Umfeld
Lehrlingsausfliige, Werksbibliothek, vergiinstigte
Einkaufsmaoglichkeiten, Betriebsrestaurant
Pramien fir Schulerfolg und bei guter
Lehrabschlussprifung

Bezahlung nach dem KV der chemischen Industrie



